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Anleitung zum Ausfüllen des Ausbildungsnachweises fpA Wirtschaft und Verwaltung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Weiterhin beachten:  
- Krankheit am Schultag nicht eintragen 
- Fehltageblatt führen 
- Arbeitszeiten immer auf 0,50 runden 

Reihenfolge  
Name, Vorname  
beachten 

Klassenbezeichnung 
korrekt und  
vollständig? 

Wochenzeitraum  
überprüfen  
(5-Tage-Woche) 

Stundenmaß auflisten;  
Gesamtsumme überprüfen 
(7,50 – 8,00 Std.) 

Tätigkeiten sinnvoll 
zusammenfassen, 
Nominalstil verwenden 

Alle nicht 
beschriebenen Zeilen 
entwerten 

Unterschrift 
Schülerin/Schüler und 
Firma ggf. zusätzlich 
Stempel 

Lfd. Nr. für die Woche 
kontrollieren  
(2. Schulhalbjahr 
fortlaufend 
durchnummerieren – 
keinesfalls mit  
Woche 1 beginnen) 

Alle nicht 
beschriebenen Zeilen 
entwerten 


